
 

ACTA No. 02 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Reunión con la Coordinadora Carolina Hernández 

Encuentro semanal, mesa de trabajo para la planeación de actividades del equipo ejecutor de la 
formación de Guianza Turística y desarrollo de las actividades semanales.  
 

CIUDAD Y FECHA:  Bogotá, febrero 6 de 2024 HORA INICIO: 
11:30 a.m. 
 

HORA FIN: 
12:30 p.m. 
 

LUGAR: CNHTYA SENA 
Sala de Instructores y Bar Ingles 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Distrito Capital 

 
Temas: 
 

1. Definición de lista de temas para los encuentros presenciales del programa para agilizar el 
proceso de planeación y facilitar la mejora continua. El Equipo ejecutor debe presentar el martes 
13 de febrero la elaboarión del listado de temas acordados. 

2. Los días domingo cuando halla formación, los instructores de planta no estan disponibles, estan 
disponibles 6 instructores tecnicos, 2 instructores de bilingüismo, promover actividades de 
campo. 

3. Es necesario tener una comunicación oportuna con el interprete y verificar su asistencia a las 
sesiones que sea requerido. 

4. Recordar cumplimiento del Reglamento del Aprendiz, insistir en la presentación personal, el uso 
adecuado del uniforme, asistencia puntual a las sesiones de formación. 

5. Aplicar las medidas formativas según sea el caso. Hacer uso del llamado de atención y los comites 
disciplinarios. 

6. Planear charla del departamento de Bienestar al aprendiz para un proximo encuentro. 
7. Elaborar y presentar oportunamente los informes trimestrales. 
8. Mantener actualizadas las calificaciones en la plataforma Territorium. 
9. Mantener actualizados los juicios en la plataforma SENASofia. 
10. Verificar que los juicios claves y transversales sean cargados oportunamente por los instructores 

correspondientes 
11. Planear con antelación, informar y realizar las sesiones sincrónicas con una periodicidad minima 

de 15 días, la asistencia no es obligatoria pero es prudente generar grabación para quienes no 
puedan conectarse) se avisa por lo menos 24 horas antes.. 

12. El sabado 17 de febrero continua el proceso de carnetización. 
13. Como es un equipo interdisciplinario se espera que todos los instructores pasemos por todas las 

fichas! 
14. El instructor Joselín Sanabria continúa con TICS el viernes cada15 días 
15. Las fichas de cadena de formación deben ver ética y emprendimiento. Ellos no ven matemáticas 
16. Giovanni Martín terminará con las fichas que tiene programadas y estamos atentos a su 

disponibilidad para programarlo sábado y domingo.   
17. Esperamos el pronto ingreso del instructor Cristian Camilo a reforzar bilingüismo 
18. Los instructores Carlos David, Vanessa y Diego nos acompañan únicamente los sábados 
19. Atentos a confirmar que la etapa inducción aparezca evaluada. Los cierres trimestrales ayudaran 

con eso. 
20. La Coordinación solicita nuestra asistencia a inducciones y re-inducciones (recordar como 

funciona la educación SENA) las próximas semanas. 
 



COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

● Reunirse y elaborar el listado de las tematicas de 
formación presencial del programa de acuerdo a la 
semilla 

● Enviar oportunamente las citaciones a las fichas 
asignadas con las que cada instructor realizará la 
formación.  

● Revisar las asistencias y depurar los listados de 
aprendices de las fichas nuevas. 

● Impartir formación a las fichas asignadas. 

● Todos los 
instructores. 

● Todos los 
instructores. 

● Todos los 
instructores. 

Bogotá, Semana del  6 
al 13 de febrero de 
2024 

 

 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA   1 de julio de 2023 

 

OBJETIVO 
(S) 

FINALIZACIÓN DE TRIMESTRE 

Control Asistencia 
 

NO. NOMBRE Y 
APELLIDOS 

DOCUME
NTO 

PLA

NTA 

CONTRA

TISTA 

DEPENDEN
CIA  

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO AUT
ORIZ

A 
GRA
BACI
ÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1                    1 Raúl Javier 

Hernández 

Salgado 

80173086 Planta  SENA- 

CNHTYA 

 raul. hernández@misena.edu.co 310 686 3040 

 
 

 

2 Giovanni Martín 

Villarreal  

 80143429  contratista SENA- 

CNHTYA 

gmartin@misena.edu.co 3214737348  

 

3 Hernán Darío 

García González 

1020732078  contratista SENA- 

CNHTYA 

nanreh911@ misena.edu.co 3017065729   

 

4 Wilson Pacheco 
Gutiérrez  
 

79782966  contratista SENA- 

CNHTYA 

wpacheco6@misena.edu.co - 
wpachecog@sena.edu.co  

3123398536  

 

5 María Angélica 
Jaramillo  

52417154  contratista SENA- 

CNHTYA 

angelicajaramillosena@gmail.com 3112159601  

 

6 Carlos David 
Martínez 

7725615  Contratista SENA- 

CNHTYA 

cdamartinez@sena.edu.co 3143196106  

 

7          

8 Oscar Manuel 
Gómez 

79155654  Contratista SENA- 

CNHTYA 

omgomez45@misena.edu.co  
omgomez@sena.edu.co 

 3152330121  

 

mailto:wpacheco6@misena.edu.co
mailto:wpachecog@sena.edu.co
mailto:omgomez45@misena.edu.co


9 
 

Virna Pirateque 
Lizarazo  

52525512  Contratista SENA- 

CNHTYA 

vpirateque@sena.edu.co 3108789383  

 

10 Giovanni Mauricio 
Cárdenas 
rodríguez 

79736281  Contratista SENA- 

CNHTYA 

gmcardenas@sena.edu.co 
giovanni_cardenas@hotmail.com 

3108684571  

  

11          

 

mailto:gmcardenas@sena.edu.co

